PHU LUC II

(Ban hanh kém theo Thong tu 0 5/2023/TT-BNV ngay 03/5/2023 ciia Bg trucng Bo Noi vu
huong dan mau hop dong dich vu va mau hop dong lao dong doi voi mot so loai cong viéc trong
co quan hanh chinh va don vi sy nghiép cong lap)

B0, nganh, dia phwong: ............ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vic oo, Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
So mptb ngay ...... thang ...... nam ......
HOP PONG LAO PONG

THUC HIEN CONG VIEC HO TRQ, PHUC VU
Can cur Bo luat Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghj dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2022 ciia Chinh phii vé hop dong
doi voi mot 5o loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi sy nghiép cong lap;

Cancir .......cooeeennsy
Can cwr nhu cau va kha nang thuc té cua cac bén trong hop dong;

Hom nay, ngay ... thang ... nam ... tai (Tén co quan, don vi) .....ccceeeveennenne , chiing t6i gdbm céc
bén dudi day:

BEN A: NGUOI SU DUNG LAO PONG

DI thOA1: oo et e e e e e e e etraeeaenas
ME SO THUE (U CO): verveeeeeeeeeeee ettt e e ee s e e s s eeeaeeae
Tai Khodn n@aAn RANG: .....cc.oiiiiiiiiiii e

INOT NG A1 KNOAI: ettt aeeeee e e eeeeeeeeneeeeenennnnnen



Vin ban uy quyén ky hop dong sé: .... ngdy .... thang .... nim ....(truong hop duoc uy quyén)
CITIC VUL oottt ettt e e e e e s sttt et e e e e s e s aabteeeeesssssaaaaseeeeeas
BEN B: NGUOI LAO PONG

ON@/BA: oottt
Sinh ngay: ..... thdng ..... n83M ..... TQliiccoiiiiiiiiie e
GIOT HINNE oottt ettt et et st e bt et et sbe et
D1a CHI NOT CU IITLL oottt e e e ettt e e e e e e s e s eab e e et e e e s e sssnaaaaeeeas
DN tROAI: ettt e e ettt e e e e s e s e —atreeeeeseaae
ME SO THUE (U COY: verveeeeeee ettt s e e s e ee s e e s s eseeeeae
Tai Khodn n@An hANG: .....cccoiiiiiiiiii ettt et e en
NOT MG A1 KNOAN: ..ottt ettt s
EMAIL (DU CO): oottt e es s es e e e eeeeeeae
S6 CMND/CCCD/HG chiéu: ............. CAp NAY: oo Tal: e
Hai bén thoa thuan ky két hop dong lao dong va cam két thuc hién nhiing ndi dung sau day:
Pidu 1. Cong viée, vi tri viéc 1am va thoi han hop dong

1. Thoi han hop dong

(Lwa chon mét trong hai loai hop dong sau ddy)

(1.1)

Bén A va bén B thoa thuan ky két hop ddng xac dinh thoi han, cu thé nhu sau:

Thoi han cia hop dong lao dong: .... thang], ké tr ngay ...... thang ...... nam ...... dén ngay ......
thang ...... ndm ......, trong dé thoi gian thir viée (néu co) tir ngay ...... thang ...... nam ...... dén
ngay ...... thang ...... nam ......

Trong thot han 30 ngay ké tir ngay hop dong lao dong nay hét han, bén A va bén B phai thoa
thuan dé ky két hop dong lao dong méi; trong thoi gian chua ky két hgp dong lao dong méi thi
quyén, nghia vu va loi ich ciia hai bén duoc thyc hién theo hop dong nay.



Trudng hop bén A va bén B tiép tuc thoa thuan ky két hop dong lao dong méi 1a hop dong xéac
dinh thoi han thi chi dugc ky thém 01 1an. Hét thoi han ky hop dong lan thir 2, néu bén B van
tiép tuc lam viéc thi phai ky két hop ddng lao dong khong xac dinh thoi han.

Trudng hop hét thoi han 30 ngay ké tir ngay hop dong lao dong nay hét han ma bén A va bén B
khong ky két hop dong lao dong mai va khong co thoa thuan khac thi hgp dong nay duong nhién
tr& thanh hop dong lao dong khong xac dinh thoi han.

(1.2)

Bén A va bén B thoa thuan ky két hop dong khong xéc dinh thoi han, c6 hiéu luc ké tir
ngay....thang.....nam.....(hodc ké tir ngay ky két hop dong)

2. Cong viée

a) bia GHEIM AN VIECZ: e ee e s s
b) BO phan/Don vi qQUAN 1Y3: ...ooiiiiiiiiee e
C) VIIT VIEC TAMA: ..o e
) NRIIM VUS: oot eeabe e e eabe e e aseeeennas
Piéu 2. Quyén va nghia vu cia Bén B

Ngoai thuc hién cic quyén, nghia vu theo quy dinh ciia phap ludt vé lao dong va quy dinh cia
phép luat khéc c6 lién quan, bén B con thuc hién cac quyén, nghia vu sau:

1. Quyén ciia Bén B

a) Tién luong, thuong va cac khoan phu cp, bd sung khac

(Hai bén thoa thudn mirc luong theo mot trong hai hinh thirc quy dinh tai diém a, khoan 2 Diéu 8
Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP).

- Tién lwong trong thoi gian thir vide (NéU CO): w.veveeeeeeeeeeeeeeeea. duoc huong tur ngay .....
dén ngay ....



- Tien TUong QUOC A VAO: .. .e ettt e et

- Ché d6 nang bac, nang lwong (ghi 15 thoi gian, diéu kién va cac truong hop dugc nang bac,

c) biéu kién lao dong

- Bén B duoc cung cip (mién phi) trang thiét bi bao ho lao dong phi hop véi cong viée va duoc
bén A bdo dam an toan lao dong, v¢ sinh lao ddng trong thoi gian lam viée theo hop dong. Bén B
c6 trach nhi¢m sir dung, bado quan cac trang thi€t bi bao hg lao dong va tuan thu cac quy dinh vé

an toan lao dong, v¢€ sinh lao dong.

- Bén B ¢6 trach nhi¢m tham gia va dugc hudng cac ché do bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao
hiém that nghiép va cac loai bao hieém khéc theo quy dinh cua phép luat.

Liét k€ cac 1oai bao hi€m KhAc (NEU CO): ..oeeuviiiiiieeiieeeeeee e e

Murc dong ctia cac bén cu the Nhur SAUO: .......ooeiiiiiieii e

2. Nghia vu ciia bén B

a) Thyc hién cac nhiém vy theo thoa thudn trong hop ddng lao dong.



b) Cung cap van ban, gidy to xadc minh du tiéu chuan, diéu kién thyc hi¢n cong viéc thoa thuan
theo yéu cau cua bén A.

¢) Chip hanh quy dinh, ndi quy, quy ché cta co quan, don vi sit dung lao dong, ky luat lam viéc
va cac quy dinh phép luat.

d) Chap hanh viéc xir Iy vi pham ky luét lao dong va trach nhiém bdi thuong, hoan tra theo quy
dinh cua phap luat.

@) Tuan thii cac quy dinh vé bao mat theo yéu cau ctia bén A.
e) Chéap hanh sy quan 1y, diéu hanh, gidm sat ctia nguoi st dung lao dong.

g) Thué thu nhap ca nhan (néu c6) do bén B dong. Co quan, don vi s& tam khau trir trudce khi chi
trd cho bén B theo quy dinh.

h) Nghia vu khac theo thod thuanS8: .............ccoooiiiiiiii e
Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia bén A
1. Quyén ciia bén A

a) Yéu cau bén B thuc hién cong viéc va tuan thu cac nghia vu theo dung thoa thuan tai hop déng
nay.

b) Truong hop bén B vi pham nghia vu thi bén A c6 quyén don phuwong chim dit thyc hién hop
dong va yéu cau boi thuong thiét hai.

2. Nghia vu ciia bén A

a) Chi trd luong, thuc hién ché d9d, chinh sach khac cho ngudi lao dong theo thoa thuan bao dam
phu hop voi quy dinh ctia phép luat lao dong va quy dinh cua phap luat khac co6 lién quan.

b) Cung cép thong tin, tai liu va cac phuong tién, diéu kién 1am viéc can thiét dé bén B thuc
hién cong viéc.

¢) Bao dam quyén, loi ich hop phap cta ngudi lao dong theo thoa thuan tai hop dong va quy dinh
cua phép luat ve lao dong.

d) Nghia vy khac theo thod thudnl0: ..........ccooiiiiiiiiiiie e

Diéu 4. Tam hodn, chim dit hop dong lao dong



1. Viéc tam hodn, chim dit hop déng gitra cac bén dugc thuc hién theo quy dinh ctia phép luat
ve lao dong.

2. Bén B bj coi 1a vi pham hop dong khi thudc mot trong cac trudng hop sau day:

a) Khong thuc hién hoac thuc hi¢n khong ding, khong déy du va cham thuc hién bt ky nghia vu
nao quy dinh trong hop dong nay.

b) Vi pham ky luat lao dong.
¢) Pon phuong chdm dirt hop dong trai quy dinh.

3. Trudng hop bén A vi pham nghiém trong nghia vu thi bén B ¢6 quyén don phuong cham dut
thuc hién hop dong va y€u cau boi thuong thiét hai.

4. Trong thoi gian thir viée, néu bén B khong dap tmg dugc yéu cau thi bén A ¢6 quyén chim dut
hop dong lao dong vdi bén B trude thoi han.

Diéu 5. Phuong thirc giai quyét tranh chip

Trong qué trinh thyc hién hop ddng, néu c6 van dé phat sinh can giai quyét thi hai bén thoa thuan
va thong nhat giai quyét kip thoi, bao ddm phu hgp véi cac quy dinh cua phép luat.

Trudng hop khong thoa thuan duoc thi mot trong cac bén co quyén khoi kién yéu cau giai quyét
tai Toa an c6 tham quyén theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 6. Di¢u khoin thi hanh
a) Hop ddng co hiéu luc tir ngdy ...... thang ...... nam ......

b) Trong qua trinh thyc hién hop dong lao dong, néu bén nao c6 yéu cau sira d01 bd sung noi
dung hop d6ng thi phai bao cho bén kia biét trudc it nhat 03 ngay 1am viéc vé ndi dung can sira

d6i, bd sung.

Truong hop hai bén thoa thudn duoc thi viée sira dbi, b sung n6i dung hop ddng lao dong dugc
tién hanh bang viéc ky két phu luc hgp dong lao dong hodc ky két hop dong lao dong méi.

Trudng hop hai bén khong thoa thuan dugc viée sira doi, bd sung ndi dung hop dong lao dong thi
tiép tuc thuc hién hop dong lao dong da ky két.

¢) Nhing van dé vé lao dong khac khong ghi trong hop dong nay dugc thuc hién theo quy dinh
tai B luat Lao dong va céc van ban quy pham phép luat khac c6 lién quan.

d) Hop ddng duogc 1am thanh ... ban ¢6 gia tri phap Iy nhu nhau, mdi bén giit ... ban, ... ban luu
trong ho so cua bén B./.



(Can cir vao quy dinh cua phap ludt va nhu cau thuec tién, cdc bén cé thé thoa thudn bé sung céc
néi dung vé quyén, nghia vu ciia cic bén va cdc néi dung khdc quy dinh tai cac diéu khoan cu
thé)

Bén A Bén B
(Ky tén, dong dau) (Ky tén)

1 Ghi rd thot han st dung dich vy, néi dung cong viéc dam bao quy dinh tai Muc 9 Chuong XVI
B0 luat Dan sy nam 2015, s6 nguoi lam viée, dia diém 1am viéc va cac ndi dung khac theo thoa
thuan cua cac bén.

2 Thoa thuan khac 1a nhitng thoa thuan gén vé6i tinh chat, dac diém cua nganh, linh vyc va diéu
kién dac thu cua co quan, don vi str dung dich vu nhung khong trai voi quy dinh cta phap luat.

1 Khong qua 36 thang theo quy dinh ctia BJ luat Lao dong.

2 Ghi cu thé s6 nha, ph, phuong (thén, xi), quan (huyén, thi xa), tinh, thanh phé thudce tinh hodc
Trung vong. Truong h0’p bén B 1am viéc c6 tinh chét thudng xuyén & nhiéu dia diém khac nhau
thi ghi day dii cac dia diém do.

3 B0 phan/DPon vi thudc co quan, don vi st dung lao dong dugc phan cong quan ly, danh gia chét
luong cong viéc cua bén B.

4 Do bén A xac dinh theo nhu cAu cin cu (nhung khong bi gidi han) vao Nghi dinh $6
111/2022/ND-CP.

5 Ghi cu thé nhi€ém vu phai ddm nhiém theo y€u cau cua vi tri viéc lam hop dong va ban mo ta
cong vi¢c tuong Ung.

6 Liét ké mirc dong cac loai bao hiém theo quy dinh va mirc dong ciia cac bén.

7 Quyén khéc theo thoa thuan 13 nhitng quyén gin véi tinh chét, ddc diém ciia nganh, linh vyc va
dicu kién ddc thu cia co quan, don vi st dung lao dong nhung khong trai véi quy dinh cua phap
luét.

8 Nghia vu khac theo thoa thuén 1a nhitng nghia vu gén vé6i tinh chat, dac diém coa nganh, linh
vuce va dicu kién ddc thu cua co quan, don vi st dung lao dong nhung khong trai véi quy dinh
cua phap luat.



9 Quyén khac theo thoa thuan 1a nhitng quyén gin véi tinh chét, dic diém ciia nganh, linh vyc va
dicu kién ddc thu cia co quan, don vi st dung lao dong nhung khong trai véi quy dinh cua phap
luét.

10 Nghia vu khéc theo thod thuan 14 nhiitng nghia vu gén vé6i tinh chat, dac diém coa nganh, linh
vuce va dicu kién ddc thu cua co quan, don vi st dung lao dong nhung khong trai véi quy dinh
cta phap luat.



