
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

————————- 

….. ngày……tháng……năm…….. 

ĐƠN KIẾN NGHỊ 

(V/v: Kiến nghị quy định về………..) 

Kính gửi:…………………………………………………. 

Tên tôi là:…………………………………………………Sinh ngày……. 

tháng…….năm…….. 

Giấy CMND………….Ngày cấp:…./…/…Nơi cấp (tỉnh, TP):…………………….. 

Địa chỉ thường trú:…………………………………………………………………………… 

Chỗ ở hiện nay:……………………………………………………………………………….. 

Điện thoại liên hệ:……………………………………………………………………. 

Là đại diện theo ủy quyền của những cá nhân sau: 

1.Ông/Bà………………………………………….. 

Sinh ngày…………….. tháng………… năm…………….. 

Giấy CMND:………..Ngày cấp:./…../……… Nơi cấp (tỉnh, TP):…………. 

Địa chỉ thường trú:……………………………………………………………….. 

Chỗ ở hiện nay:……………………………………………………………………. 

Điện thoại liên hệ:……………………………………………………………….. 

2.Ông/Bà:………………………………………. Sinh ngày… tháng.…. nă.m………. 

Giấy CMND/thẻ CCCD số:..…. Ngày cấp:…./…..//…..Nơi cấp (tỉnh, TP):……… 

Địa chỉ thường trú:………………………………………………………………….. 

Chỗ ở hiện nay:……………………………………………………………………… 

Điện thoại liên hệ:…………………………………………………………………… 

3.(Liệt kê những cá nhân tham gia) 

Theo hợp đồng ủy quyền được lập ngày…………ủy quyền vì mục đích gì………….. 

Thay mặt các cá nhân trên, tôi xin trình bày lý do cụ thể trong đơn đề nghị này như sau: 



…………………………………………………………………………………………………

………. 

………………………………………………….………………………………………………

……… 

Tôi nhận thấy, quy định về ……….tại ….. là gây ra nhiều hậu quả nghiêm trọng đối với thực 

tiễn hiện nay. Tôi kính đề nghị cơ quan có thẩm quyền xem xét và đưa ra những thay đổi để 

khắc phục trình trạng đó. 

1./…………………………………………………………. 

2./…………………………………………………………….. 

Kính mong cơ quan xem xét về những kiến nghị trên và có hướng xử lý tốt hơn. 

Tôi xin trân trọng cảm ơn! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

——— 

………………ngày…tháng…năm… 

ĐƠN ĐỀ NGHỊ BỒI THƯỜNG ĐẤT ĐAI 

(V/v: Đề nghị tiến hành bồi thường đất đai theo Quyết định/Bản án số……. của 

……………..) 

Kính gửi: CÔNG TY………………. 

(hoặc ÔNG/BÀ:…………………………………… 

hoặc ỦY BAN NHÂN DÂN……………) 

Địa chỉ:………………………………………………… 

– Căn cứ Luật đất đai năm 2013; 

– Căn cứ Quyết định/Bản án số:…………. của…………… ngày… tháng… năm…..; 

Tôi tên là:…………………………………………. Sinh năm:……………………….. 

Chứng minh nhân dân số:………..…….. do Công an………… cấp ngày……………. 

Hộ khẩu thường trú:……………………………………………………..…………….. 

Hiện đang cư trú tại:…………………………………..……………………………….. 

Số điện thoại liên hệ:…………………………………………………..………………. 

(Nếu là tổ chức, trình bày nội dung thông tin như sau: 

CÔNG TY:…………………………………………………………………………….. 

Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp số:………………… Do Sở Kế hoạch và Đầu tư cấp 

ngày… tháng… năm….. 

Trụ sở chính:…………………………………………………………………………… 

Mã số thuế:…………………………………………………………………………….. 

Số điện thoại liên hệ:……………………..……… Số Fax (nếu có):………..….…….. 

Người đại diện theo pháp luật: Ông……………………… Chức vụ:……..………….. 

Chứng minh nhân dân số:…………………….. do Công an………… cấp ngày……………. 

Số điện thoại liên hệ:…………………………………………………………….…….. 

Đại diện theo:…………………………………………………………………….…….) 

Là: đối tượng được bồi thường đất theo Quyết định/Bản án số………… của………………. 

ngày… tháng… năm…… về việc………….. (ví dụ: tổ chức bồi thường đất đai khi thu hồi 

đất,…) 

Tôi xin phép trình bày sự việc sau: 

………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………… 

(Trình bày về lý do được bồi thường về đất) 

Căn cứ theo Quyết định/Bản án số………… của………………. ngày… tháng… năm…… về 

việc…………..: 

“…” (Trích dẫn căn cứ để yêu cầu bồi thường) 



Tôi nhận thấy, mình có quyền được UBND/Ông/Công ty/……………. bồi thường một số tiền 

là:………………. Do vậy, tôi  làm đơn này yêu cầu UBND/Ông/Công ty……….. tiến hành 

việc bồi thường theo đúng nội dung Quyết định/Bản án đã nêu trên chậm nhất là vào ngày…. 

tháng…. năm…… 

Trong trường hợp quá thời hạn nêu trên mà Quý cơ quan/Ông…………… không thực hiện 

nghĩa vụ, tôi xin phép được khiếu nại/khởi kiện/yêu cầu thi hành án… theo đúng quy định của 

pháp luật hiện nay. 

Tôi xin cam đoan những gì nêu trên là đúng sự thật và xin chịu mọi trách nhiệm về tính chính 

xác của những thông tin này. 

Tôi xin trân trọng cảm ơn! 

Người làm đơn 

(Ký và ghi rõ họ tên) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

————- 

 ………., ngày…. tháng…. năm……. 

ĐƠN KIẾN NGHỊ GỬI UBND XÃ 

(V/v: Kiến nghị quy định về ………….)  

Kính gửi: – Ủy ban nhân dân xã (phường, thị trấn)………………. 

– Ông………………… – Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã………………. 

– Căn cứ…; 

– Căn cứ thực tiễn thực hiện. 

Tên tôi là:……………………………             Sinh ngày…. tháng…… năm…………… 

Giấy CMND/thẻ CCCD số:…………………… Ngày cấp:…./…./….. Nơi cấp (tỉnh, 

TP):……………. 

Địa chỉ thường trú:……………………………………………………………………. 

Chỗ ở hiện nay ………………………………………………………………………. 

Điện thoại liên hệ: …………………………… 

(Nếu là tổ chức thì trình bày như sau: 

Công ty:………………………………………………… 

Địa chỉ trụ sở chính:………………………………………. 

Giấy CNĐKDN số:…………….. Do Sở Kế hoạch và đầu tư……….. cấp ngày…./…….. 

Số điện thoại:………………..                     Số Fax:…………. 

Người đại diện theo pháp luật:……………………………….. 

Giấy CMND/thẻ CCCD số:…………………… Ngày cấp:…./…./….. Nơi cấp (tỉnh, 

TP):……………. 

Chức vụ:…………………………… 

Địa chỉ thường trú:………………………………………………………………… 

Chỗ ở hiện nay ………………………………………………………………………. 

Điện thoại liên hệ: …………………………… 

Căn cứ đại diện:……………………………………..) 

Tôi xin trình bày với Quý cơ quan sự việc như sau: 

………………………………………………… 

………………………………………………… 

(Bạn trình bày hoàn cảnh, lý do dẫn đến việc bạn làm đơn này, theo đó, bạn trình bày thực 

tiễn áp dụng quy định mà bạn cho rằng không phù hợp, không hợp lý, không đồng bộ,… với 

những quy định khác đang hiện hành đang được áp dụng trong phạm vi xã. Bạn cần đưa ra 



được các chi tiết chứng minh cho UBND xã, Chủ tịch UBND rằng việc áp dụng/ban hành 

quy định này của xã là không đúng, những hậu quả, khó khăn gặp phải trong thực tiễn) 

Tôi nhận thấy, quy định về ……… tại ………… mà Quý cơ quan ban hành/hướng dẫn/ áp 

dụng/… cho…………..(người cao tuổi trong xã, các công ty hoạt động trong xã) là không 

hợp pháp/không phù hợp với quy định pháp luật hiện hành. 

Do vậy, tôi làm đơn này kính đề nghị Quý cơ quan xem xét lại quy định này và tiến hành: 

1./…….. 

2./………. (Đưa ra đề nghị, phương án giải quyết của bạn, nếu có) 

Kính mong Quý cơ quan xem xét và đáp ứng đề nghị trên của tôi. 

Kèm theo đơn này, tôi xin gửi tới Quý cơ quan những văn bản, tài liệu chứng cứ 

sau:………………………… (bạn đưa ra số lượng, tình trạng văn bản mà bạn gửi kèm) 

chứng minh cho tính chính xác của những thông tin mà tôi đã đưa ra. 

Tôi xin trân trọng cảm ơn! 

  
Người làm đơn 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

————- 

.., ngày…. tháng…. năm … 

ĐƠN KIẾN NGHỊ GIẢI PHÓNG MẶT BẰNG 

(V/v: Kiến nghị quy định về giải phóng mặt bằng theo …) 

Kính gửi: – Ủy ban nhân dân huyện (quận, thị xã) …(1) 

– Căn cứ Luật đất đai năm 2013; 

– Căn cứ….; 

– Căn cứ thực tiễn áp dụng. 

Tên tôi là: …             Sinh ngày … Tháng … năm … 

Giấy CMND/thẻ CCCD số: … Ngày cấp:…./…./….. Nơi cấp (tỉnh, TP): … 

Địa chỉ thường trú: … 

Chỗ ở hiện nay: … 

Điện thoại liên hệ: … 

(Nếu là tổ chức thì trình bày như sau: 

Công ty: … 

Địa chỉ trụ sở chính: … 

Giấy CNĐKDN số: … Do Sở Kế hoạch và đầu tư … cấp ngày…./… 

Số điện thoại: …                     Số Fax: … 

Người đại diện theo pháp luật: … 

Giấy CMND/thẻ CCCD số: … Ngày cấp:…./…./….. Nơi cấp (tỉnh, TP): … 



Chức vụ: … 

Địa chỉ thường trú: … 

Chỗ ở hiện nay: … 

Điện thoại liên hệ: … 

Căn cứ đại diện: …) 

Là: …(2) 

Tôi xin trình bày với Quý cơ quan sự việc như sau: …(3) 

Tóm lại, việc áp dụng các quy định về giải phóng mặt bằng của … tại địa bàn … 

theo quy định tại … không đạt được hiệu quả như mong đợi. Kể từ khi văn bản … 

có hiệu lực, việc giải phóng mặt bằng gặp phải rất nhiều khó khăn, điển hình là … 

(4)( 

Do đó, tôi làm đơn này để kính đề nghị Quý cơ quan xem xét lại tình trạng trên và 

có biện pháp khắc phục hợp lý, tiến hành: 

1./ …. 

2./ …(5) 

Kính mong Quý cơ quan xem xét và đáp ứng đề nghị trên của tôi. Tôi xin trân 

trọng cảm ơn! 

Kèm theo đơn này, tôi xin gửi tới Quý cơ quan những văn bản, tài liệu, chứng cứ 

sau: … (6) chứng minh cho tính đúng đắn của những thông tin mà mình đã nêu ra 

trên đây. 

Người làm đơn 

(Ký, ghi rõ họ tên) 

 

 

 

 

 



CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

—–o0o—– 

…, ngày … tháng … năm… (ghi địa danh, ngày tháng năm viết đơn) 

ĐƠN PHẢN ÁNH GÂY Ô NHIỄM 

(V/v: …….) 

Kính gửi: … 

Tên tôi là: …..Sinh ngày: … / … / … (ghi thông tin theo Giấy khai sinh hoặc chứng minh 

nhân dân) 

CMND số: … Cấp ngày: … / … / … Do: …(ghi theo Chứng minh nhân dân/ Căn cước công 

dân) 

Hộ khẩu thường trú: …(ghi theo nơi đăng ký hộ khẩu thường trú, ghi rõ thôn/xóm, xã/phường/ 

thị trấn, quận/huyện/thành phố thuộc tỉnh, tỉnh/thành phố) 

Nơi ở hiện nay: …(ghi địa chỉ hiện tại của cá nhân làm đơn ghi rõ thôn/xóm, xã/phường/ thị 

trấn, quận/huyện/thành phố thuộc tỉnh, tỉnh/thành phố) 

Cá nhân/tổ chức bị phản ánh: …                  Giới tính: Nam/nữ 

Trụ sở/nơi ở: …… 

(Điền thông tin cơ bản mà người làm đơn biết) 

Tôi xin trình bày quý cơ quan nội dung sau: 

…………………………………………………………………………………………………..

(trình bày một số nội dung như: diễn biến cụ thể của hành vi gây ô nhiễm theo thời gian; địa 

điểm, khu vực, thời gian xảy ra hành vi vi phạm, người làm chứng; Nguyên nhân, động cơ dẫn 

đến hành vi; Vật chứng, tài liệu.. như hình ảnh,…) 

Do đó, tôi kính đề nghị Quý cơ quan xem xét, giải quyết, có biện pháp xử lý …………… 

Tôi cam đoan nội dung trên là hoàn toàn đúng sự thật nếu sai tôi xin chịu mọi trách nhiệm 

trước pháp luật. 

Tôi xin chân thành cảm ơn! 

                                                                              Người làm đơn 

                                                                             (ký rõ họ tên) 



TÊN CƠ QUAN BAN 

HÀNH 

Số:...../......-..... 

Về việc trả lời đơn kiến nghị 

của........................ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do - Hạnh phúc 

..............., ngày ...... tháng .......  năm 20.......... 

 

Kính gửi: Ông/ Bà............................................................... 

Ngày 10 tháng 5 năm 2021, Ủy ban nhân dân huyện Hà Quảng nhận được đơn thư kiến nghị của Ông/ 

Bà...................................................................................................... 

Nội dung chính của đơn: 

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

........................................................................... 

Sau khi xem xét nội dung đơn và các quy định liên quan đến việc giải 

quyết..............................................................................................., 

....................................................................... trả lời như sau: 

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

.................................... 

Trên đây là ý kiến trả lời của ............................................ đối với đơn thư kiến nghị của ông/ 

bà................................................................................................./. 

Nơi nhận: 

- Như trên;  

- ............................;  

- ............................;  

- Lưu: VT, NV. 

 

TM. ....................................... 

CHỨC DANH 

(Ký và ghi rõ họ tên) 

 

 



CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

————- 

 ………., ngày…. tháng…. năm……. 

ĐƠN KIẾN NGHỊ 

(V/v: Đề nghị xem xét hành vi……… của đảng viên…………..) 

Kính gửi: – Chi ủy/Đảng ủy/………. 

– Ban chấp hành……….. 

(Hoặc chủ thể khác có thẩm quyền tùy thuộc vào vị trí của đảng viên mà bạn phản ánh là có 

hành vi không phù hợp với quy định cũng như hành vi cụ thể của đảng viên này) 

– Căn cứ Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam năm 2011; 

– Căn cứ Quy định 29-QĐ/TW năm 2016 của ban Chấp hành Trung ương khóa XII quy định 

thi hành Điều lệ Đảng; 

– Căn cứ Hướng dẫn 01-HD/TW năm 2016 quy định một số vấn đề cụ thể thi hành Điều lệ 

Đảng; 

– Căn cứ….; 

– Căn cứ thực tiễn…….. 

Tên tôi là:………………………………… Sinh ngày…. tháng…… năm…………… 

Giấy CMND/thẻ CCCD số:…………………… Ngày cấp:…./…./….. Nơi cấp (tỉnh, 

TP):……………. 

Địa chỉ thường trú:……………………………………………………………………. 

Chỗ ở hiện nay ………………………………………………………….……………. 

Điện thoại liên hệ: …………………………………………………………….……… 

(Nếu là tổ chức thì trình bày như sau: 

Công ty:……………………………………………………………….……………… 

Địa chỉ trụ sở chính:………………………………………………………….………. 

Giấy CNĐKDN số:…………….. Do Sở Kế hoạch và đầu tư……….. cấp ngày…./…….. 

Số điện thoại:…………………………………………………….. Số Fax:…………. 

Người đại diện theo pháp luật:……………………………………………………….. 

Giấy CMND/thẻ CCCD số:…………………… Ngày cấp:…./…./….. Nơi cấp (tỉnh, 

TP):……………. 

Chức vụ:……………………………………………………………………………… 

Địa chỉ thường trú:…………………………………………………………………… 

Chỗ ở hiện nay ………………………………………………………………………. 

Điện thoại liên hệ: ……………………………………………………………….…… 

Căn cứ đại diện:………………………………………………………….…………..) 

Tôi xin trình bày với Chi ủy/ Đảng ủy/… sự việc như sau: 

………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………… 



(Bạn trình bày hoàn cảnh, lý do dẫn đến việc bạn làm đơn này, theo đó, bạn trình bày thực tiễn 

áp dụng quy định của Đảng, pháp luật của Nhà nước của đảng viên thuộc chi ủy/Đảng ủy/… 

Trong đó bạn cần thuyết phục được chủ thể có thẩm quyền về nhận định hoạt động/hành vi/thái 

độ của Đảng viên đó theo hướng mà bạn nhận định) 

Tôi nhận thấy, việc Ông/Bà:……………………….. Sinh năm:…………. 

Giấy CMND/thẻ CCCD số:…………………… Ngày cấp:…./…./….. Nơi cấp (tỉnh, 

TP):……………. 

Địa chỉ thường trú:……………………………………………………………………. 

Chỗ ở hiện nay ……………………………………………….………………………. 

Điện thoại liên hệ: …………………………………………………………….……… 

Vào Đảng ngày…./…../…… 

Tiếp tục giữ thái độ/có hành vi……………….. trên sẽ gây ảnh hưởng rất lớn đến……………. 

Do đó, tôi làm đơn này để kính đề nghị Chi ủy/Đảng ủy/…  xem xét lại hành vi/thái độ/việc 

làm/… của Ông/Bà………….. và có biện pháp giải quyết hợp lý, tiến hành: 

1./……… 

2./………. (Đưa ra đề nghị, phương án giải quyết của bạn, đó có thể là có biện pháp yêu cầu 

ngừng tiếp diễn hành vi vi phạm, có biện pháp xử lý kỷ luât,…) 

Kính mong Chi ủy/Đảng ủy/… xem xét và đáp ứng đề nghị trên của tôi. Tôi xin trân trọng cảm 

ơn! 

Kèm theo đơn này, tôi xin gửi tới Chi ủy/Đảng ủy/… những văn bản, tài liệu chứng cứ chứng 

minh sau:………………………… (bạn đưa ra số lượng, tình trạng văn bản mà bạn gửi kèm) 

  Người làm đơn 

(Ký, ghi rõ họ tên) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

——–o0o——– 

….…, ngày… tháng, năm…. 

ĐƠN KIẾN NGHỊ 

(V/v: chậm giải quyết tiền lương cho công nhân) 

Kính gửi: (Ghi chú: Ghi rõ người/ bộ phận có đủ thẩm quyền Ví dụ: Trưởng phòng tổ chức 

lao động/ Trưởng phòng tài chính/ Tổng giám đốc công ty) 

Căn cứ: 

– Luật lao động; 

– Nghị định 95/2013/NĐ-CP 

– Hợp đồng lao động 

– Quyết định trả lương cho nhân viên 

– … 

Tôi là:  

CMND:………………………………………………do CATP……… cấp ngày…….. 

Địa chỉ thường trú: ............................................................................................................. 

Địa chỉ liên hệ: ................................................................................................................... 

Hiện tôi đang làm công nhân trong bộ phận X cho công ty TNHH ABC. Trong tháng …. 

năm….tôi đã làm tổng cộng N ngày; tuy nhiên, đến nay ngày……, tôi vẫn chưa được bộ phận 

tài chính của công ty trả lương… tháng…... Tôi đã nhiều lần phản ánh về tình trạng này tuy 

nhiên đều không được hồi đáp thỏa đáng. 

(Ghi chú: Trong phần nội dung trên cần trình bày chi tiết, rõ ràng về việc công ty chậm trả 

lương nhân viên như thế nào, thời gian, những sự việc xảy ra có liên quan khác) 

(Ghi chú: các căn cứ ở phần này phải ghi một cách cụ thể, chi tiết. Đây là phần chứng tỏ đề 

nghị của anh/ chị là có căn cứ và hợp pháp) 

Đề nghị, công ty nhanh chóng giải quyết tiền lương ba tháng……và trả lãi một khoản tiền lãi 

của số tiền trả chậm với lãi xuất 10% cho tôi trong vòng tháng…năm……. 

Người làm đơn 



(Ký và ghi rõ họ tên) 

 


