
 

 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

---oOo--- 

  

BIÊN BẢN HỦY HÓA ĐƠN 

Số ..../BBTHHĐ 

  

  

         - Căn cứ Nghị định 51/2010/NĐCP ngày 14/05/2010 của Chính phủ quy định 

về hoá đơn bán hàng hoá, cung ứng dịch vụ. 

         - Căn cứ Thông tư số 39/2014/TT BTC ngày 31/03/2014 hướng dẫn thi hành 

Nghị định số  51/2010/NĐ-CP và Nghị định 04/2014/NĐ-CP về hóa đơn bán hàng 

hoá, cung ứng dịch vụ. 
  

Hôm nay, ngày … /…/20.... chúng tôi gồm có: 
BÊN MUA:  CÔNG TY.... 
Địa chỉ: .............................................................................................. 
Mã số thuế: ………………………………………………………………. 
Người đại diện:………………....................   Chức vụ: ……………. 
BÊN BÁN: CÔNG TY.......................................................................... 
Địa chỉ: .............................................................................................. 
Mã số thuế: ………………………………………………………………. 
Người đại diện:………………....................   Chức vụ: ……………. 
 

Chúng tôi cùng tiến hành lập bên bản về việc xin huỷ hoá đơn GTGT như sau: 
1. Hoá đơn bị huỷ số: ………... do ……………………..… phát hành ngày ……….. 
2. Hàng hoá ghi trên hoá đơn gồm: 
STT  Tên hàng hoá, dịch vụ     Đơn vị tính       Số lượng         Đơn giá    Thành tiền 
      

                                                                                               Tổng cộng      ……………... 
Thuế GTGT   ……………... 
Tổng số          ……………... 

(Bằng chữ:…………………………………………………)  
3. Lý do huỷ hoá đơn: .............. ( ví dụ: Do ghi sai số lượng hàng hóa ) 
Vậy chúng tôi lập biên bản này để làm cơ sở huỷ hoá đơn viết sai trên và cam kết 
không sử dụng hoá đơn trên để kê khai thuế GTGT. 



 

 

Biên bản được hai bên nhất trí và lập thành 02 bản, mỗi bên giữ 01 bản và có giá trị 
pháp lý như nhau. 
  
Chúng tôi cam kết và hoàn toàn chịu trách nhiệm về việc thu hồi và xóa bỏ hóa đơn này. 
Biên bản này lập thành 02 bản, Bên A giữ 01 bản, Bên B giữ 01 bản. 
 

  
ĐẠI DIỆN BÊN MUA                          ĐẠI DIỆN BÊN BÁN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

(Ban hành kèm theo Thông tư số 32 /2011/TT-BTC ngày 14 /2/2011 của Bộ Tài 
chính) 

THÔNG BÁO PHÁT HÀNH HOÁ ĐƠN ĐIỆN TỬ 

1. Tên tổ chức khởi tạo hoá đơn (Công ty A):..................................................... 

2. Mã số thuế:.......................................................................................................... 

3. Địa chỉ trụ sở chính:........................................................................................... 

4. Điện thoại:........................................................................................................... 

5. Các loại hoá đơn phát hành: 

STT 
Tên loại hoá 

đơn 
Mẫu số Ký hiệu Số lượng Từ số Đến số 

Ngày bắt 
đầu sử 
dụng 

 Hóa đơn GTGT  AA/11T     

        

6. Tên cơ quan thuế tiếp nhận thông báo:......................................................... 

7. Ghi rõ “Đăng ký sử dụng dấu phân cách là dấu phẩy (,) sau chữ số hàng nghìn, triệu, 
tỷ, nghìn tỷ, triệu tỷ, tỷ tỷ và sử dụng dấu chấm (.) sau chữ số hàng đơn vị để ghi chữ số sau 
chữ số hàng đơn vị” trong trường hợp tổ chức khởi tạo hóa đơn điện tử sử dụng dấu phân cách 
là dấu phẩy (,) sau chữ số hàng nghìn, triệu, tỷ, nghìn tỷ, triệu tỷ, tỷ tỷ và sử dụng dấu chấm (.) 
sau chữ số hàng đơn vị.  

 

 ........., ngày.........tháng.........năm......... 

NGƯỜI ĐẠI DIỆN THEO PHÁP LUẬT 

(Ký, đóng dấu và ghi rõ họ tên 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

---oOo--- 
 
 

BIÊN BẢN THU HỒI HÓA ĐƠN ĐÃ LẬP 
Số 0123/BBTHHĐ 

 
- Căn cứ Thông tư số 39/2014/TT-BTC ngày 31/3/2014 của Bộ Tài chính hướng dẫn thi 
hành Nghị định số 51/2010/NĐ-CP. 

 
Hôm nay, ngày …tháng…. năm 20.., đại diện hai bên gồm có: 
 
BÊN A:   ……………………… 
Địa chỉ:  ………………………. 
Điện thoại: …………………             MST: ……………………… 
Do Ông (Bà): ………………… Chức vụ: ………………………. 
 
BÊN B:  …………………………………….. 
Địa chỉ :  ……………………………………... 
Điện thoại: ............................... ...........MST: ……………………… 
Do:.........................................................Chức vụ : ............................................. 
 

Hai bên,thống nhất lập biên thu hồi hóa đơn ……… đã lập, có ký hiệu………… số 
………… ngày …………. để xóa bỏ theo qui định, và sẽ xuất thay thế bằng hóa đơn số ………., 
ký hiệu: …………. số ………….. ngày ………………… 
 
 
Lý do thu hồi  : ………………………. 

 
Chúng tôi cam kết và hoàn toàn chịu trách nhiệm về việc thu hồi và xóa bỏ hóa đơn này. 
Biên bản này lập thành 02 bản, Bên A giữ 01 bản, Bên B giữ 01 bản. 
 
 
 
               ĐẠI DIỆN BÊN A                                                           ĐẠI DIỆN BÊN B 
 
  
 

 

 

 

 

 



 

 

 1. MẪU BIÊN BẢN ĐIỀU CHỈNH HÓA ĐƠN SAI: 
 

CÔNG TY....... 
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT 

NAM 
KẾ TOÁN…… Độc lập - Tự do  - Hạnh phúc 

Số ..../………….. Hà Nội, ngày ... tháng ... năm 20 
 

BIÊN BẢN ĐIỀU CHỈNH HÓA ĐƠN SAI SÓT 
  
      Căn cứ Thông tư số 39/2014/TT-BTC ngày 31/3/2014 của Bộ tài chính 
      Căn cứ Thông tư số 26/2015/TT-BTC ngày 27/2/2015 của Bộ tài chính 
  
      Hôm nay, ngày .... tháng ... năm ..., tại văn phòng Công ……., chúng tôi gồm có: 
  
Bên A: Công ty………. 
Do ông: …………………….., chức vụ: Giám đốc, làm đại diện. 
Địa chỉ: ………………………………. 
Điện thoại: ……………………….; Email: ………………………… 
Mã số thuế: ………………………… 
  
Bên B: .................................................... 
Do ông (bà):…………..  , chức vụ:  ……, làm đại diện. 
Địa chỉ: ……………….. 
Điện thoại: ……………; Email: ………………… 
Mã số thuế: …………….. 
  
Hai bên thống nhất lập biên bản điều chỉnh hoá đơn GTGT số ……, ký hiệu …….. ngày 
……….. đã kê khai vào kỳ ……. và lập hóa đơn điều chỉnh số.. ……, ký hiệu ……. ngày 
………., cụ thể như sau: 
 
Lý do điều chỉnh: Do ghi sai đơn giá của mặt hàng:  
NỘI DUNG TRƯỚC KHI ĐIỀU CHỈNH: 
 

STT Tên hàng hóa, dịch vụ 
Đơn vị 

tính 
Số lượng Đơn giá Thành tiền 

1 2 3 4 5 6=4x5 

  
 

        
      
      

 
HAI BÊN THỐNG NHẤT ĐIỀU CHỈNH LẠI ĐƠN GIÁ NHƯ SAU: 
 

STT Tên hàng hóa, dịch vụ 
Đơn vị 

tính 
Số lượng Đơn giá Thành tiền 

1 2 3 4 5 6=4x5 

  
 

        
      



 

 

      
Biên bản được lập thành 02 (hai) bản, mỗi bên giữ 01 (một) bản, có giá trị pháp lý như nhau. 
  

ĐẠI DIỆN BÊN A ĐẠI DIỆN BÊN B 
(Ký, ghi rõ họ tên) (Ký, ghi rõ họ tên) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
2. MẪU BIÊN BẢN ĐIỀU CHỈNH SAI TÊN, ĐỊA CHỈ CÔNG TY 

CÔNG TY ….. 
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT 

NAM 
KẾ TOÁN ….. Độc lập - Tự do  - Hạnh phúc 

Số ..../BBĐCHĐ-…. Hà Nội, ngày ... tháng ... năm 2016 
  

BIÊN BẢN ĐIỀU CHỈNH HÓA ĐƠN SAI SÓT 
 
      Căn cứ Thông tư số 39/2014/TT-BTC ngày 31/3/2014 của Bộ tài chính 
      Căn cứ Thông tư số 26/2015/TT-BTC ngày 27/2/2015 của Bộ tài chính 
  
      Hôm nay, ngày .... tháng ... năm ..., tại văn phòng Công ty cổ phần MISA, chúng tôi gồm có: 
  
Bên A: Công ty cổ phần MISA 
Do ông: ……………….., chức vụ: Giám đốc, làm đại diện. 
Địa chỉ: …………………………………. 
Điện thoại: ……………………….; Email: ………………………… 
Mã số thuế: ……………………………. 
  
Bên B: .................................................... 
Do ông (bà):…………..  , chức vụ:  ……, làm đại diện. 
Địa chỉ: ……………….. 
Điện thoại: ……………; Email: ………………… 
Mã số thuế: …………….. 
  
Hai bên thống nhất lập biên bản điều chỉnh hoá đơn GTGT ……., ký hiệu …….. ngày …….. đã 
kê khai vào kỳ ….., cụ thể như sau: 
 
Lý do điều chỉnh: Do ghi sai địa chỉ công ty mua hàng. 
 
NỘI DUNG TRƯỚC KHI ĐIỀU CHỈNH: 
 
Địa chỉ: ………………………………………………………………. 
 
HAI BÊN THỐNG NHẤT ĐIỀU CHỈNH LẠI ĐỊA CHỈ NHƯ SAU: 
 
Địa chỉ: ……………………………………………………………… 

Biên bản được lập thành 02 (hai) bản, mỗi bên giữ 01 (một) bản, có giá trị pháp lý như nhau. 
  

ĐẠI DIỆN BÊN A ĐẠI DIỆN BÊN B 

(Ký, ghi rõ họ tên) (Ký, ghi rõ họ tên) 

 



 

 

 3. MẪU BIÊN BẢN ĐIỀU CHỈNH HÓA ĐƠN CHO CÁC TRƯỜNG HỢP 
KHÁC 
 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

---o0o--- 

 

BIÊN BẢN ĐIỀU CHỈNH HÓA ĐƠN 

- Căn cứ Nghị định 51/2010/NĐ-CP ngày 14/05/2010 của Chính phủ quy định về hoá đơn bán 
hàng hoá, cung ứng dịch vụ. 

 - Căn cứ Nghị định 04/2014/NĐ-CP ngày 17/01/2014 sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị 
định 51/2010/NĐ-CP ngày 14/05/2010 của Chính phủ quy định về hoá đơn bán hàng hoá, cung 
từng dịch vụ.  

- Căn cứ Thông tư số 39/2014/TT BTC ngày 31/03/2014 hướng dẫn thi hành Nghị định số 
51/2010/NĐ-CP và Nghị định 04/2014/NĐ-CP.  

- Căn cứ Thông tư 32/2011/TT-BTC ngày 14/03/2011 của Bộ Tài chính Hướng dẫn về khởi tạo, 
phát hành và sử dụng hoá đơn điện tử bán hàng hóa, cung ứng dịch vụ. 

 

Hôm nay, ngày ...../....../20..., đại diện hai bên gồm có: 

 

BÊN A: Công ty ..................................................................................... 

Địa chỉ: ....………………………………....………………………………. 

Điện thoại: ...........………………………………………………………. 

Do Ông (Bà): ............................................................MST: .................. 

Chức vụ: ............................................................................................. 

 

BÊN B: Công ty ........................................................................................ 

Địa chỉ: ....………………………………....………………………………. 

Điện thoại: ...........………………………………………………………. 

Do Ông (Bà): ............................................................MST: .................. 

Chức vụ: ................................................................................... 

Hai bên, thống nhất lập biên bản này để điều chỉnh hóa đơn (GTGT) sau:  

- Mẫu số: .......................... 

- Ký hiệu: ....... số ..... ngày .........../20... 

- Giá trị hóa đơn: ......................................... 

- Tên dịch vụ: .............................................. 

 

Lý do điều chỉnh: .........................................................  



 

 

- Trước ghi là: .......................................................... 

- Nay điều chỉnh là: ...........................................................  
Chúng tôi cam kết và hoàn toàn chịu trách nhiệm về việc điều chỉnh hóa đơn này. Biên bản này 
lập thành 02 bản, Bên A giữ 01 bản, Bên B giữ 01 bản. 

 

ĐẠI DIỆN BÊN A                                                                       ĐẠI DIỆN BÊN B 

 

 

 


