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Soan van bai Ti€u su tom tat. Noi dung tai li¢u s€ giup cac ban nam chac ndi dung bai hoc mot
cach don gian nhat. Moi1 cac ban hoc sinh va thay c6 cung tham khao.

Soan méu 1: Tiéu st tém tét
Muc dich yéu ciu cua tiéu s tdm tit

1. Khai niém: Ticu su tom tat: La van ban thong tin mot cach khach quan trung thyc nhitng nét
co ban vé cudc doi, su nghi¢p cua mot ca nhan.

2. Muc dich: Giéi thiéu cho nguoi doc, ngudi nghe ve cude doi, sy nghié€p, cong hién cua ngudi
duoc noi toi.

3. Yéu cau:
e Théng tin mét cach khach quan, chinh xdc vé ngudi dugce nadi téi.
e N&i dung va d6 dai cha van ban can phu hop véi muc dich viét TSTT
e Van phong c6 dong, trong sang, khong st dung céc bién phap tu tir.
Céch viét tidu sir tém tét
1. Chon tai liéu dé viét TSTT:
Can chon cac tai liéu: Chan thuc, chinh xéc, day du, tiéu bicu.
2. Viét TSTT: Ban TSTT thudng co cac phan:
e Gidi thiéu khai quat: Ho tén, ngay thang nam sinh, qué qudn, gia dinh, hoc van... cla ngudi duoc
gidi thiéu.
e Hoat déng XH: 1am gi, & dau, méi quan hé véi moi ngudi...
e Nhitng déng gbp, nhirng thanh tyu tiéu biéu.
e Danh gid chung.
3. Luyén tap.
Bai 1: Nhiing truong hop can viét TSTT: ¢, d.
Bai 2:
>"Gi(‘)ng nhau: Péu ¢6 thé viét vé mot nhan vat nao déy.
* Khac nhau:
e TSTT va di€u van: Khac nhau vé md va hoan canh gt doan vin duoc viét dé doc trong |8 truy
diéu bén ngoai TS con cd: 1&i chia budn vdi gia quyén, tiéc thwong ngwdi da mat...

e Soyéu lilich: La VB hanh chinh, thudng ¢ mau ¢ dinh, ndi dung thudng nhan manh dén nhan
than va cac m6i quan hé, Ban li lich can cé xac nhan cla co quan thdm quyén.
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e TSTT va VB thuyét minh: VB TM c¢é d&i twong rong hon (ngudi, vat, danh lam...) van TM dién dat
phong phd, giau hinh dnh va cé tinh biéu cam.

Luy&n tap viét tiéu sir tém tat

Bai tap 1: X4c dinh:

a/ Muc dich viét tiéu sir tém tit: Gidi thiéu DV wu t tng cir vao Ban chip hanh Hoi LHTN
cua Tinh ngoai thong tin vé 1i lich, can chu trong gidi thi¢u ve trinh d9, kha nang va nhiing thanh
tich da dat duogc cua ing vién, dac biét trong cong tac Poan va p/tr Thanh nién

Yéu cau: thong tin phai chinh xac, khach quan; thanh tich phai cu thé vé thoi gian, sb liéu. Ban
TSTT can ngan gon (khong qué 500 tir); van phong trong sang, cd dong, ko dung yéu to bicu
cam, BP tu tu.

b/ N¢i dung ban TSTT:

Phan 1i lich (ho tén, ngay thang nam sinh, qué quan, noi sinh,...) trinh d§ hoc van, chinh tri, noi
cong tac va chirc vu ddm nhén, céc kha nang va thanh tich da dat duogc...

Viét TSTT theo két cau da hoc: 3 phan
o Gidi thiéu khai quat (rng vién: ho tén, ngay thang ndm sinh, hoc van, trinh d6 chinh tri, noi sinh
séng va cong tac.
e Cdc nang lwc va két qua hoc tap, cdng tac cha ing vién.
e Danh gid, nhan xét chung vé nang luc uy tin cta &ng vién.
Soan mdu 2: Tiéu s& tém tdt

Muc dich, yéu cau cta tiéu sir tom tat

- Tiéu su tom tdt la van ban thong tin mot cach khach quan, trung thuc nhirng nét co ban vé cudc
doi va sy nghi€p cua mdt ¢4 nhan.

- Muc dich:

+ Gi61 thi€u cho nguoi doc, nguodi nghe vé cudc doi, su nghi¢p, cong hién ctiia ngudi dugce nodi
to1i.

+ Nhitng hiéu biét 46 gitip cho nguoi quan 1i tim hiéu, theo ddi va sap xép, phan cong cong viée
hop li, hiéu qua.

+ Ngoai ra nam dugc toém tat tiéu sur ciia nha van, nha tho chung ta ¢6 co s¢ hiéu ding, hiéu sau
vé tdc pham cua ho.

- Yéu cau:
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+ Thong tin khach quan, chinh xac dén ngudi duge noi téi.

+ Noi dung va do dai ctia vin ban cin ngai phu hop v6i muc dich duoc hudng dén.
+ Van phong phai c6 dong, trong sang, khong sir dung cac bién phap tu tur.

- Céch viét tiéu sir tom tat

Céac budc tién hanh dé viét mot tiéu sir tom tat:

- Thu thap va xt li tai liéu: yéu cau ctia ngi dung va cac tai li€u suu tam can phai chinh xac, chan
thuc, day du, tiéu bicu.

- Xéc dinh d6 dai va nhirng ndi dung chinh: Boc va nam dugc ndi dung chinh cua tai liu va suu
tap dé tim céac y chinh cia ban ti€u sur can tom tat.

- Céc phan cu thé ciia mot ban tiéu st tom tat thudong nhu sau:

+ Gidi thi€u khai quat vé than nhan (ho tén, ngay thang nam sinh, qué quén, gia dinh, hoc Vén,...)
cua nguoi dugce gidi thigu.

+ Hoat dong x4 hoi ctia nguoi duoc gidi thiéu: 1am gi, & dau, mbi quan hé véi moi ngudi,...
+ Nhitng dong gop cua nguoi duge gidi thigu.

+ Danh gia chung.

Luyén tap

Cau 1 trang 54 SGK Ngit van 11 tap 2

Trong cac trudng hop sau day, truong hop nao can viét tiéu sir tom tit?

a) Thuyét minh vé cac danh nhan.

b) Ty tng cir vao mdt chirc vu trong cic co quan Nha nude hodc doan thé.

¢) Gi6i thiéu nguoi Gmg cir vao mot chirc vu ndo dé trong cic co quan Nha nude hodc doan thé.
d) Giéi thi¢u mét vi lanh dao cép cao cua nudc ngoai sang tham nudc ta.

e) Khi mot vi 1anh dao tu tran.

Tra loi:

Céac truong hop can viét tiéu su tom tat la: ¢ va d.
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Cau 2 SGK Ngit van 11 tap 2 trang 55

Hay cho biét nhimng diém gidng va khac nhau giita vn ban tiéu st tom tit v6i cac van ban khac:
di€u van, so yeu li lich, thuyet minh.

Tra loi:
So sanh van ban ti€u st tém tat voi cac van ban di€u van, so yeu li lich, gioi thi¢u, thuyét minh.

* Giong nhau: Cac van ban tom tat ti€u su, diéu van, so yéu li lich, gidi thiéu, thuyét minh déu
c6 thé viét vé mot nhan vat nao day.

* Khéc nhau:

- Tiéu st tom tat va diéu van: Hai vin ban nay khac nhau vé muc dich va hoan canh giao tlep
Piéu van duoc viét dé doc trong budi 18 truy diéu nén ngoai ndi dung tiéu sir cia ngudi da mat
con thém nhiéu ndi dung khéc nhu: sy ra di cua nguoi da mat, ndi xot dau cua nhitng ngudi con
song, 101 chia budn vai gia quyén,..

- Tiéu st tom tat va so yéu Ii lich:

+ So yéu li lich do chinh ban than viét, con tiéu st tom tat 1a do nguoi khac viét.

+ So yéu li lich 1a van ban hanh chinh, thudng cé mau c6 dinh. No6i dung thuong nhén manh dén
nhan than va cac mdi quan hé. Ban li lich can c6 xac nhan cua co quan c6 tham quyén. Con tiéu
su khong can néu chi tiét moi quan h¢ xa hoi ma chi tap trung néu moi quan hé co anh huong
truc tiép dén ca nhan ngudi dugc viét tiéu str, chii trong nhiéu dén nhiing cong hién va dong gop
ctia nguoi d6. Tiéu str khong can phai cé xac nhan clia co quan c6 tham quyén.

- Tiéu str tom tat va 1oi gidi thiéu, thuyét minh: Vin ban gidi thiéu, thuyét minh c6 d6i tuong
rong hon (nguoi, vat, danh lam thang canh,...). Tuy vao doi twong, muc dich, ndi dung cua van
ban gidi thi¢u, thuyét minh, c6 thé nhan manh, khac sdu vao nhiing ndi dung khac nhau, vé hanh
van, van ban gioi thi¢u, thuyét minh con y€u cau vé cach dién dat phong pht, giau hinh anh va
c0 tinh biéu cam.

Cau 3 SGK Ngit van 11 trang 55 tap 2

Hay viét tiéu str tom tit cia mot nha van, nha tho duoc hoc trong chuong trinh Ngtr van 11.

Tra loi:

Luya chon nhirng tac gia ma ban c6 san tu lidu. C6 thé doc lai bai hoc vé nha vin Nam Cao roi
viet bai tom tat tiéu sir theo nhitng huéng dan da hoc.

Tham khéo bai tom tat ti€u st mot sO nha van sau day:

Nam Cao
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(1915 — 1951)

Nam Cao tén khai sinh la Tran Hitu Tri. Ong sinh nam 1915 trong mot gia dinh nong dén lang
Pai Hoang, thudc tong Cao Pa, huyén Nam Sang, phu Li Nhan, tinh Ha Nam (nay thudc xa Hoa
Hau, huyén Li Nhan, tinh Ha Nam).

Nam Cao 1a ngudi con duy nhét trong mot gia dinh dong con duoc hoc hanh tir té. Hoc xong bac
thanh chung, Nam Cao vao Sai Gon giup viéc cho mot hiéu may va bit dau sang tac vin chuong.
Sau d6 ong bi bénh, tré vé qué. Co6 mot thoi gian Nam Cao day hoc & mot trudng tu & Ha Noi.
Quan Nhét vao Déng Duong, truong ong phai dong cira. Nam Cao that nghiép, chuyén sang viét
van. Nam 1943 6ng tham gia H0i van hoa ctru quoc do Dang Cong san to chtrc va lanh dao.
Khang chién bung nb (12 — 1946) Nam Cao vé lam cong tac tuyén truyén & tinh Ha Nam. Tur
nam 1947 1én Viét Bic tiép tuc viét bao, sang tac tuyén truyén cho khang chién. Nam 1950 tham
gia chién dich Bién giéi. Thang 11 — 1951 Nam Cao hi sinh khi di cong tac vao ving dich hau.

Truge Cach mang thang Tam, sang tac cua Nam Cao xoay quanh de tai vé cudc sdng nguoi tri
thirc tiéu tu san ngheo va cudc sdng ngudi nong dan nghéo. Du viét vé dé tai nao, tac pham cua
o6ng ciing thé hién ndi dau dén day dut trude tinh trang con ngudi bi x6i mon vé nhan pham, bi
hay diét nhéan tinh. Qua tdc phdm ciia minh, Nam Cao ph€ phan xa hoi phi nhén dao duong thoi.
Sau Cach mang thang Tam, mot so tac pham ctia 6ng nhu: P6i mat, O rimg, Chuyén bién gidi..
1a nhitng sang tac c6 gia tri cia nén vin xudi cach mang luc bay gid.

Trong nén van xudi hién dai cua nude ta, Nam Cao la nha van co tai ndng xuat sac va mot phong
cach doc ddo. Ong da gop phan quan trong vao viéc cach tdn nén van xudi Viét Nam theo hudng
hién dai hoa.

Xuan Diéu
(1916 - 1985)

Nha tho tinh Xuan Diéu sinh ngay 2-2-1916 tai Tinh Binh Dinh, nudc Viét Nam. Ong séng va
lam viéc chu 'yé'u 0 Tinh Ha Tinh, nudc Viét Nam. Ong sinh thudc cung Bao Binh, cam tinh con
(gidp) méo (At Mo 1915). Xuan Diéu xép hang ndi tiéng thir 79876 trén thé gidi va thi 3 trong
danh sach nha tho tinh ndi tiéng.

Thi si Xuan Diéu dugc ménh danh 13 "Ong hoang tho tinh". Ong 1a mot cay dai thu cia tho ca
Viét Nam va dugce xem 14 nha tho méi nhat trong cic nha tho méi ctia thi ca Viét Nam. Trong
sudt qua trinh sang tac, Xuan Diéu da viét khoang 450 bai tho va con mot s6 10n tac phém chua
dugc cong bo Ong con 1a mét nha van, nha phé binh n01 tiéng ctia van hoc Viét Nam. Ong 1a
mot trong sd thi s dugc xuét hién trong cudn sach ndi tiéng "Thi nhan Viét Nam" cua hai tac gia
Hoai Thanh va Hoai Chan.

Xuan Diéu tén that 1a Ngo Xuan Diéu. Ong con st dung but danh Trao Nha dé sang tac. Ong 1a
mot nha tho 16n, mdt nha van va nha phé binh noéi tiéng cua Viét Nam.

Nha tho Xuan Diéu bat dau gay tiéng vang tir phong trao Tho méi qua tap Tho tho va Giri huong
cho gio, cung nhiéu bai tho tinh, 1ang man. Ong la thanh vién cua nhém Ty Luc Van Doan va
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ciing chinh 1a thanh vién chi soai ctia phong trao "Tho Méi". Tac pham tiéu biéu cua ong & giai
doan nay: Tho tho, Gui huong cho gio, truyén ngan Phan thong vang, Truong ca.

Hai tap "Tho tho" va "Gui huong cho gid", dugc gidi chuyén mon danh gia 1a ki€t tac cia van
hoc.

Tho cua Xuan Diéu xoay quanh dé tai ca ngoi qué huong dat nuée, tinh yéu va thién nhién... Tho
cta dng phong phu vé giong di€u, c6 giong tram hung, trang ca, c6 giong chinh luén, giong tho
tur sy trit tinh. Tiéu biéu 13: Ngon qudc ky, Mot khdi hdng, Thanh ca, Tuyén tip Xuan Diéu.

Nam 1996, Xuan Diéu dugc truy ting Giai thuong HS Chi Minh dot I vé van hoc nghé thuat. Bé
vinh danh va tuédng nhé dén Xuan Diu, tén ctia 6ng da dugc dat cho nhiéu tuyén dudong va
truong hoc & nhi€u thanh pho 16n ctia Viét Nam.

Thi s Xuan Di¢u qua doi ngay 18 thang 12 nam 1985. Hién nay, nha tudng ni¢ém va nha tho ctua
ong duoc xay dung tai lang Trdo Nha, thi tran Nghén, huyén Can Ldc, tinh Ha Tinh.

CLICK NGAY vao TAI VE du6i day dé download soan van 16p 11 bai Tiéu st tom tat file
word, pdf hoan toan mién phi.
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