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Soạn văn bài Tiểu sử tóm tắt. Nội dung tài liệu sẽ giúp các bạn nắm chắc nội dung bài học một 

cách đơn giản nhất. Mời các bạn học sinh và thầy cô cùng tham khảo. 

Soạn mẫu 1: Tiểu sử tóm tắt 

Mục đích yêu cầu của tiểu sử tóm tắt 

1. Khái niệm: Tiểu sử tóm tắt: Là văn bản thông tin một cách khách quan trung thực những nét 

cơ bản về cuộc đời, sự nghiệp của một cá nhân. 

2. Mục đích: Giới thiệu cho người đọc, người nghe về cuộc đời, sự nghiệp, cống hiến của người 

được nói tới. 

3. Yêu cầu: 

 Thông tin một cách khách quan, chính xác về người được nói tới. 
 Nội dung và độ dài của văn bản cần phù hợp với mục đích viết TSTT 
 Văn phong cô đọng, trong sáng, không sử dụng các biện pháp tu từ. 

Cách viết tiểu sử tóm tắt 

1. Chọn tài liệu để viết TSTT: 

Cần chọn các tài liệu: Chân thực, chính xác, đầy đủ, tiêu biểu. 

2. Viết TSTT: Bản TSTT thường có các phần: 

 Giới thiệu khái quát: Họ tên, ngày tháng năm sinh, quê quán, gia đình, học vấn... của người được 
giới thiệu. 

 Hoạt động XH: làm gì, ở đâu, mối quan hệ với mọi người... 
 Những đóng góp, những thành tựu tiêu biểu. 
 Đánh giá chung. 

3. Luyện tập. 

Bài 1: Những trường hợp cần viết TSTT: c, d. 

Bài 2: 

*Giống nhau: Đều có thể viềt về một nhân vật nào đấy. 

* Khác nhau: 

 TSTT và điếu văn: Khác nhau về mđ và hoàn cảnh gt đoạn văn được viết để đọc trong lễ truy 
điệu bên ngoài TS còn có: lời chia buồn với gia quyến, tiếc thương người đã mất... 

 Sơ yếu lí lịch: Là VB hành chính, thường có mẫu cố định, nội dung thường nhấn mạnh đến nhân 
thân và các mối quan hệ, Bản lí lịch cần có xác nhận của cơ quan thẩm quyền. 
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 TSTT và VB thuyết minh: VB TM có đối tượng rộng hơn (người, vật, danh lam...) văn TM diễn đạt 
phong phú, giàu hình ảnh và có tính biểu cảm. 

Luyện tập viết tiểu sử tóm tắt 

Bài tập 1: Xác định: 

a/ Mục đích viết tiểu sử tóm tắt: Giới thiệu ĐV ưu tú ứng cử vào Ban chấp hành Hội LHTN 

của Tỉnh ngoài thông tin về lí lịch, cần chú trọng giới thiệu về trình độ, khả năng và những thành 

tích đã đạt được của ứng viên, đặc biệt trong công tác Đoàn và p/tr Thanh niên 

Yêu cầu: thông tin phải chính xác, khách quan; thành tích phải cụ thể về thời gian, số liệu. Bản 

TSTT cần ngắn gọn (không quá 500 từ); văn phong trong sáng, cô đọng, ko dùng yếu tố biểu 

cảm, BP tu từ. 

b/ Nội dung bản TSTT: 

Phần lí lịch (họ tên, ngày tháng năm sinh, quê quán, nơi sinh,...) trình độ học vấn, chính trị, nơi 

công tác và chức vụ đảm nhận, các khả năng và thành tích đã đạt được... 

Viết TSTT theo kết cấu đã học: 3 phần 

 Giới thiệu khái quát ứng viên: họ tên, ngày tháng năm sinh, học vấn, trình độ chính trị, nơi sinh 
sống và công tác. 

 Các năng lực và kết quả học tập, công tác của ứng viên. 
 Đánh giá, nhận xét chung về năng lực uy tín của ứng viên. 

Soạn mẫu 2: Tiểu sử tóm tắt 

Mục đích, yêu cầu của tiểu sử tóm tắt 

- Tiểu sử tóm tắt là văn bản thông tin một cách khách quan, trung thực những nét cơ bản về cuộc 

đời và sự nghiệp của một cá nhân. 

- Mục đích: 

+ Giới thiệu cho người đọc, người nghe về cuộc đời, sự nghiệp, cống hiến của người được nói 

tới. 

+ Những hiểu biết đó giúp cho người quản lí tìm hiểu, theo dõi và sắp xếp, phân công công việc 

hợp lí, hiệu quả. 

+ Ngoài ra nắm được tóm tắt tiểu sử của nhà văn, nhà thơ chúng ta có cơ sở hiểu đúng, hiểu sâu 

về tác phẩm của họ. 

- Yêu cầu: 
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+ Thông tin khách quan, chính xác đến người được nói tới. 

+ Nội dung và độ dài của văn bản cần ngải phù hợp với mục đích được hướng đến. 

+ Văn phong phải cô đọng, trong sáng, không sử dụng các biện pháp tu từ. 

- Cách viết tiểu sử tóm tắt 

Các bước tiến hành để viết một tiểu sử tóm tắt: 

- Thu thập và xử lí tài liệu: yêu cầu của nội dung và các tài liệu sưu tầm cần phải chính xác, chân 

thực, đầy đủ, tiêu biểu. 

- Xác định độ dài và những nội dung chính: Đọc và nắm được nội dung chính của tài liệu và sưu 

tập để tìm các ý chính của bản tiểu sử cần tóm tắt. 

- Các phần cụ thể của một bản tiểu sử tóm tắt thường như sau: 

+ Giới thiệu khái quát về thân nhân (họ tên, ngày tháng năm sinh, quê quán, gia đình, học vấn,...) 

của người được giới thiệu. 

+ Hoạt động xã hội của người được giới thiệu: làm gì, ở đâu, mối quan hệ với mọi người,... 

+ Những đóng góp của người được giới thiệu. 

+ Đánh giá chung. 

Luyện tập 

Câu 1 trang 54 SGK Ngữ văn 11 tập 2 

Trong các trường hợp sau đây, trường hợp nào cần viết tiểu sử tóm tắt? 

a) Thuyết minh về các danh nhân. 

b) Tự ứng cử vào một chức vụ trong các cơ quan Nhà nước hoặc đoàn thể. 

c) Giới thiệu người ứng cử vào một chức vụ nào đó trong các cơ quan Nhà nước hoặc đoàn thể. 

d) Giới thiệu một vị lãnh đạo cấp cao của nước ngoài sang thăm nước ta. 

e) Khi một vị lãnh đạo từ trần. 

Trả lời: 

Các trường hợp cần viết tiểu sử tóm tắt là: c và d. 

https://tailieu.com/
https://www.facebook.com/KhoDeThiTaiLieuCom


 

 

Thư viện tài liệu học tập, tham khảo online lớn nhất 

 
 

Trang chủ: https://tailieu.com/ | Email: info@tailieu.com | https://www.facebook.com/KhoDeThiTaiLieuCom  

Câu 2 SGK Ngữ văn 11 tập 2 trang 55 

Hãy cho biết những điểm giống và khác nhau giữa văn bản tiểu sử tóm tắt với các văn bản khác: 

điếu văn, sơ yếu lí lịch, thuyết minh. 

Trả lời: 

So sánh văn bản tiểu sử tóm tắt với các văn bản điếu văn, sơ yếu lí lịch, giới thiệu, thuyết minh. 

* Giống nhau: Các văn bản tóm tắt tiểu sử, điếu văn, sơ yếu lí lịch, giới thiệu, thuyết minh đều 

có thể viết về một nhân vật nào đấy. 

* Khác nhau: 

- Tiểu sử tóm tắt và điếu văn: Hai văn bản này khác nhau về mục đích và hoàn cảnh giao tiếp. 

Điếu văn được viết để đọc trong buổi lễ truy điệu nên ngoài nội dung tiểu sử của người đã mất 

còn thêm nhiều nội dung khác như: sự ra đi của người đã mất, nỗi xót đau của những người còn 

sống, lời chia buồn với gia quyến,... 

- Tiểu sử tóm tắt và sơ yếu lí lịch: 

+ Sơ yếu lí lịch do chính bản thân viết, còn tiểu sử tóm tắt là do người khác viết. 

+ Sơ yếu lí lịch là văn bản hành chính, thường có mẫu cố định. Nội dung thường nhấn mạnh đến 

nhân thân và các mối quan hệ. Bản lí lịch cần có xác nhận của cơ quan có thẩm quyển. Còn tiểu 

sử không cần nêu chi tiết mọi quan hệ xã hội mà chỉ tập trung nêu mối quan hệ có ảnh hưởng 

trực tiếp đến cá nhân người được viết tiểu sử, chú trọng nhiều đến những cống hiến và đóng góp 

của người đó. Tiểu sử không cần phải có xác nhận của cơ quan có thẩm quyền. 

- Tiểu sử tóm tắt và lời giới thiệu, thuyết minh: Văn bản giới thiệu, thuyết minh có đối tượng 

rộng hơn (người, vật, danh lam thắng cảnh,...). Tuỳ vào đối tượng, mục đích, nội dung của văn 

bản giới thiệu, thuyết minh, có thể nhấn mạnh, khắc sâu vào những nội dung khác nhau, về hành 

văn, văn bản giới thiệu, thuyết minh còn yêu cầu về cách diễn đạt phong phú, giàu hình ảnh và 

có tính biểu cảm. 

Câu 3 SGK Ngữ văn 11 trang 55 tập 2 

Hãy viết tiểu sử tóm tắt của một nhà văn, nhà thơ được học trong chương trình Ngữ văn 11. 

Trả lời: 

Lựa chọn những tác giả mà bạn có sẵn tư liệu. Có thể đọc lại bài học về nhà văn Nam Cao rồi 

viết bài tóm tắt tiểu sử theo những hướng dẫn đã học. 

Tham khảo bài tóm tắt tiểu sử một số nhà văn sau đây: 

Nam Cao 
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(1915 – 1951) 

Nam Cao tên khai sinh là Trần Hữu Tri. Ông sinh năm 1915 trong một gia đình nông dân làng 

Đại Hoàng, thuộc tổng Cao Đà, huyện Nam Sang, phủ Lí Nhân, tỉnh Hà Nam (nay thuộc xã Hòa 

Hậu, huyện Lí Nhân, tỉnh Hà Nam). 

Nam Cao là người con duy nhất trong một gia đình đông con được học hành tử tế. Học xong bậc 

thành chung, Nam Cao vào Sài Gòn giúp việc cho một hiệu may và bắt đầu sáng tác văn chương. 

Sau đó ông bị bệnh, trở về quê. Có một thời gian Nam Cao dạy học ở một trường tư ở Hà Nội. 

Quân Nhật vào Đông Dương, trường ông phải đóng cửa. Nam Cao thất nghiệp, chuyển sang viết 

văn. Năm 1943 ông tham gia Hội văn hóa cứu quốc do Đảng Cộng sản tổ chức và lãnh đạo. 

Kháng chiến bùng nổ (12 – 1946) Nam Cao về làm công tác tuyên truyền ở tỉnh Hà Nam. Từ 

năm 1947 lên Việt Bắc tiếp tục viết báo, sáng tác tuyên truyền cho kháng chiến. Năm 1950 tham 

gia chiến dịch Biên giới. Tháng 11 – 1951 Nam Cao hi sinh khi đi công tác vào vùng địch hậu. 

Trước Cách mạng tháng Tám, sáng tác của Nam Cao xoay quanh đề tài về cuộc sống người trí 

thức tiểu tư sản nghèo và cuộc sống người nông dân nghèo. Dù viết về đề tài nào, tác phẩm của 

ông cũng thể hiện nỗi đau đớn day dứt trước tình trạng con người bị xói mòn về nhân phẩm, bị 

hủy diệt nhân tính. Qua tác phẩm của mình, Nam Cao phê phán xã hội phi nhân đạo đương thời. 

Sau Cách mạng tháng Tám, một số tác phẩm của ông như: Đôi mắt, Ở rừng, Chuyện biên giới… 

là những sáng tác có giá trị của nền văn xuôi cách mạng lúc bấy giờ. 

Trong nền văn xuôi hiện đại của nước ta, Nam Cao là nhà văn có tài năng xuất sắc và một phong 

cách độc đáo. Ông đã góp phần quan trọng vào việc cách tân nền văn xuôi Việt Nam theo hướng 

hiện đại hóa. 

Xuân Diệu 

(1916 - 1985) 

Nhà thơ tình Xuân Diệu sinh ngày 2-2-1916 tại Tỉnh Bình Định, nước Việt Nam. Ông sống và 

làm việc chủ yếu ở Tỉnh Hà Tĩnh, nước Việt Nam. Ông sinh thuộc cung Bảo Bình, cầm tinh con 

(giáp) mèo (Ất Mão 1915). Xuân Diệu xếp hạng nổi tiếng thứ 79876 trên thế giới và thứ 3 trong 

danh sách nhà thơ tình nổi tiếng. 

Thi sĩ Xuân Diệu được mệnh danh là "Ông hoàng thơ tình". Ông là một cây đại thụ của thơ ca 

Việt Nam và được xem là nhà thơ mới nhất trong các nhà thơ mới của thi ca Việt Nam. Trong 

suốt quá trình sáng tác, Xuân Diệu đã viết khoảng 450 bài thơ và còn một số lớn tác phẩm chưa 

được công bố. Ông còn là một nhà văn, nhà phê bình nổi tiếng của văn học Việt Nam. Ông là 

một trong số thi sĩ được xuất hiện trong cuốn sách nổi tiếng "Thi nhân Việt Nam" của hai tác giả 

Hoài Thanh và Hoài Chân. 

Xuân Diệu tên thật là Ngô Xuân Diệu. Ông còn sử dụng bút danh Trảo Nha để sáng tác. Ông là 

một nhà thơ lớn, một nhà văn và nhà phê bình nổi tiếng của Việt Nam. 

Nhà thơ Xuân Diệu bắt đầu gây tiếng vang từ phong trào Thơ mới qua tập Thơ thơ và Gửi hương 

cho gió, cùng nhiều bài thơ tình, lãng mạn. Ông là thành viên của nhóm Tự Lực Văn Đoàn và 
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cũng chính là thành viên chủ soái của phong trào "Thơ Mới". Tác phẩm tiêu biểu của ông ở giai 

đoạn này: Thơ thơ, Gửi hương cho gió, truyện ngắn Phấn thông vàng, Trường ca. 

Hai tập "Thơ thơ" và "Gửi hương cho gió", được giới chuyên môn đánh giá là kiệt tác của văn 

học. 

Thơ của Xuân Diệu xoay quanh đề tài ca ngợi quê hương đất nước, tình yêu và thiên nhiên... Thơ 

của ông phong phú về giọng điệu, có giọng trầm hùng, tráng ca, có giọng chính luận, giọng thơ 

tự sự trữ tình. Tiêu biểu là: Ngọn quốc kỳ, Một khối hồng, Thanh ca, Tuyển tập Xuân Diệu. 

Năm 1996, Xuân Diệu được truy tặng Giải thưởng Hồ Chí Minh đợt I về văn học nghệ thuật. Để 

vinh danh và tưởng nhớ đến Xuân Diệu, tên của ông đã được đặt cho nhiều tuyến đường và 

trường học ở nhiều thành phố lớn của Việt Nam. 

Thi sĩ Xuân Diệu qua đời ngày 18 tháng 12 năm 1985. Hiện nay, nhà tưởng niệm và nhà thờ của 

ông được xây dựng tại làng Trảo Nha, thị trấn Nghèn, huyện Can Lộc, tỉnh Hà Tĩnh. 

CLICK NGAY vào TẢI VỀ dưới đây để download soạn văn lớp 11 bài Tiểu sử tóm tắt file 

word, pdf hoàn toàn miễn phí. 
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